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國立政治大學附屬高級中學學生午餐收、退費及訂、退餐辦法 

115 年 9 月 14 日第 773 次行政會議通過 

一、 目的：為使午餐收費過程流暢，並使學生易於明瞭收、退費及訂、退餐方式，特制

定此辦法，以維護學生權益。 

二、 適用對象：依規定訂、退餐及繳交餐費之學生（含參加寒、暑期輔導課程）。 

三、 收費： 

(一) 收費每學期收費一次，合併於學雜費中收費。 

(二) 舊生訂餐名單於前一個學期末、新生訂餐名單於新生始業輔導時進行確認，配合

行事曆確認用餐天數與金額，請各班導師及學生進行調查。 

(三) 請導師協助確認下個學期仍須申請「安心就學溫馨輔導計畫」午餐補助的同學，

不需先繳交午餐費用。如有不符資格情形，再依訂餐方式處理，補繳餐費。 

四、 退費： 

(一) 以學期結束後，統一退費為原則。 

(二) 凡符合下列條件之ㄧ者，均得依程序採書面於三個工作天前申請退餐、退費。 

退費原因 辦理方式 

1.個人因素 

轉學、休學 辦理完成手續之次日起退費。 

連續請假 3日

（含）以上 

（不含例假日） 

(1) 事、婚假者，連續請假 3天（含）以上者（不
含例假日），應於請假日之 3 個工作天前填具
退餐申請表，若逾期未及時扣餐者，不予退費。 

(2) 病、喪假者，連續請假 3天（含）以上者（不
含例假日），應於請假日之 3 個工作天前填具
退餐申請表，若逾期未及時退餐者，不予退費。
若因故不便及時填具退餐申請表，仍應口頭告
知，並於返校後補填退餐申請表。 

2.團體因素 

公假 
應於公假日之 3 個工作天前填具退餐申請表並檢
附相關證明文件。 

班級活動 應於活動辦理日之 3個工作天前填具退餐申請表。 

天然災害停課 

由承辦單位主動辦理退餐。 
人事行政局改變 

原訂放假計劃 

依政府規定之停課 

★申請表送交學務處衛生組，以利通知廠商訂、退餐事宜★ 
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五、 訂、退餐方式： 

(一) 以先繳費後用餐為原則，一學期訂、退餐以一次為限，請同學謹慎考慮。欲訂、

退餐同學，在繳交訂、退餐申請表後之第三個工作天開始用、退餐至學期結束。 

(二) 如有特殊情形，需先經衛生組審核同意，繳費後方可用餐。 

六、 本辦法經行政會議通過，陳 校長核定後實施，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


