
國立政治大學附屬高級中學場地使用申請單 
申請日期：  年   月  日 

活動名稱  參加對象  人數   

借用人  分機  申請單位  

借用地點 

□國際會議廳(142人)   □視聽教室(108人)    □演藝廳(236人)  

□體育館(開空調)    □體育館(不需空調) 
□            學科教室 
□其他  
※借用體育館及學科教室需另一場地管理單位

（教師）之同意，方可借用 

另1管理單位（教師）核章 

 

借用時間 
   年  月   日（星期  ）    時      分至(及) 

   年  月    日（星期  ）    時        分止 

安全負責人 緊急聯絡人及電話 總務處承辦人 庶務組長 總務主任 

     

備註 

1. 1.三廳設備:□空調□麥克風   支□單槍螢幕□折疊桌   張 □椅   張 

2.借用場地請於活動 3日前提出，以利作業。 

3.場地使用後，請將場地清潔完畢、關妥電源、門窗後方可離開，如有設

備(施)或物品損壞需照價賠償。 

4.借用人為學生且為(W1~W5)8:00~18:00以外時間時，需加簽安全負責人

(需為本校教職員或社團指導老師)、緊急聯絡人及電話。 
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