
   

填單日期：   年   月   日 

國立政治大學附屬高級中學教職員工因故差勤無法刷卡報告單 

姓 名  單 位  職 稱  

無 法 刷 卡 
日 期 時 間 

年     月     日     時     分 

（ □上班卡  □下班卡□加班簽到卡□加班簽退卡） 

原由  

申請人 人事室 校長 

   

單 位 主 管 

 

說明： 
一、各式刷卡登錄僅因遺忘疏漏，請至差勤系統點選「忘刷卡證明單」申請，並列

入忘刷卡次數統計，請勿填寫本表單，惟平日加班因公務繁忙致加班簽到卡疏
漏，得填列本表單，經陳奉核可，由人事室補登，不計入忘刷卡次數統計。 

二、陳奉核後，送人事室辦理出勤紀錄補登。 


