
本校「因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情人力運用排班輪值表」及「因應嚴重特殊

傳染性肺炎備援人力調配表」填表補充說明 

一、本校「因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情人力運用排班輪值表」填表補充說

明： 

(一)本次填表係因應 110年 5月 15-28日雙北地區列第三級警戒，爰填表日期

請直接明列日期(5/17-5/28之上班日)。 

(二)其餘事項請詳閱表格內備註事項。 

二、本校「因應嚴重特殊傳染性肺炎備援人力調配表」填表補充說明： 

(一) 本表係假若原處室內正式職員隔離人數過多，造成處室人員不足運作必

要業務時，預排別處室或臨時人力替代原有人力，所以有排別處室人力，

需簽會相關處室主管知悉。 

(二)需預排人力之工作項目為處室內核心業務，非做不可之工作項目，非核心

工作項目可免預排本人力調配，因本表適用時，代表疫情已十分嚴重，人

力已嚴重不足，非核心業務非必要應可暫緩辦理。爰請先區分處室內核心

及非核心業務。 

(三)所列第 2、3順位依實際業務執行現況，請自行調整。例如人事室業務，

第 2順位填列：請教育部國教署人事室指派周遭學校人事人員支援。 

(四) 其餘事項請詳閱表格內備註事項。 


